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Unidade Responsavel: Secretaria de Administracdo e Financas - SAF
SCO: Sistema de Contabilidade

| - FINALIDADE

Dispor sobre as normas e procedimentos para geracdo e consolidacdo dos demonstrativos
contabeis obrigatorios de acordo com a legislacéo.

Il - ABRANGENCIA

Abrange a Secretaria de Administracdo e Financas - SAF, enquanto unidade responsavel e
todas as unidades da estrutura organizacional, definida na Resolu¢do n°. 03/2013, como unidades
executoras, em especial, a contabilidade.

11 - CONCEITOS

1 - Demonstracao contabil

Técnica contabil que evidencia, em periodo determinado, as informac6es sobre os resultados
alcancados e 0s aspectos de natureza orgcamentaria, econémica, financeira e fisica do patriménio de
entidades do setor publico e suas mutaces.

2 — Ativo

Compreende os direitos e 0s bens, tangiveis e intangiveis adquiridos, formados, produzidos,
recebidos, mantidos ou utilizados pelo setor publico, que represente um fluxo de beneficios,
presente ou futuro.

3 — Passivo
Compreende as obrigagfes assumidas pelas entidades do setor puablico ou mantidas na
condicéo de fiel depositario, bem como as contingéncias e as provisoes.

4 — Patrimonio Liquido
Representa a diferenca entre o Ativo e o Passivo



5 - Circulante
Conjunto de bens e direitos realizaveis e obrigaces exigiveis até o término do exercicio
seguinte.

6 — N&o Circulante
O Conjunto de bens e direitos realizaveis e obrigacdes exigiveis apds o término do exercicio
seguinte.

7 - Contas de Gestao

Evidenciam os atos de administracdo e geréncia de recursos publicos praticados pelos
administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores dos 6rgdos e entidades
municipais.

IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Lei n° 4.320/1964, Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n°® 101/2000, Lei
Organica Municipal, Constituicdo do Estado de Mato Grosso, Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas ao Setor Publico - CFC, Resolucdo CFC n°. 1.133/08, Manual Técnico de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — STN (Secretaria do Tesouro Nacional), Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — STN, NBC T 16.6, Manual de Orientagdo para Remessa de
Documentos ao TCE/MT — 42 versao, Lei 8.159/1991, Resolugdo 14/2001 do Conselho Nacional de
Arquivos Publicos.

V — RESPONSABILIDADES
1- Da Secretaria de Administragdo e Financas — SAF
a) Promover a divulgagdo e implantag&o desta Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;

b) Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrugdes normativas a que o
Sistema de Contabilidade esteja sujeito;

c) Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a UCI, visando constante
aprimoramento das instrugdes normativas;

d) Manter a Instrugcdo Normativa a disposic¢ao de todos os servidores relacionados ao Sistema de
Contabilidade.

2. Das Unidades Executoras do Sistema de Contabilidade;

a) Atender as solicitacbes da unidade responsavel pela Instrucdo Normativa, quanto ao
fornecimento de informacdes e a participagdo no processo de atualizacao;



b) Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteracdes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho para o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

c) Cumprir fielmente as determinagdes da Instrucdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na geracdo de
documentos, dados e informagdes.

3. Da Unidade de Controle Interno — UCI:

a) Prestar apoio técnico por ocasido atualiza¢fes da Instrucdo Normativa, em especial no que
tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle;

b) Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes ao Sistema de Contabilidade — SCO, propondo altera¢des na Instru¢cdo Normativa
para aprimoramento dos controles.

VI -PROCEDIMENTOS
1 - Das Demonstracdes Contabeis

1.1 - As demonstracdes contabeis das entidades definidas no campo da Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico e que deverdo ser elaboradas anualmente pelos servigos de contabilidade sdo:

a) Balanco Orcamentario;

b) Balanco Financeiro;

c) Balanco Patrimonial;

d) Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais;
e) Demonstragdo dos Fluxos de Caixa;

f) Demonstracdo do Resultado Econdmico.

1.2 - O Balanco Orgamentério evidencia as receitas e as despesas orgamentéarias, por categoria
econémica, confrontando o orcamento inicial e as suas alteracbes com a execuc¢do, demonstra o
resultado orgcamentario e discrimina:

(a) as receitas por fonte;

(b) as despesas por grupo de natureza.



1.2.1 - O Balangco Orgcamentério é acompanhado do anexo das despesas por fungdo e subfuncéo e,
opcionalmente, por programa.

1.2.2 — O Balangco Orgcamentario é estruturado de forma a evidenciar a integracdo entre o
planejamento e a execucao orcamentaria.

1.3 - O Balancgo Financeiro evidenciara a movimentagdo financeira das entidades do setor publico
no periodo a que se refere, e discriminaré:

a) A receita orcamentaria realizada por destinacao de recurso;

b) A despesa orcamentéria executada por destinacdo de recurso e 0 montante ndo pago
como parcela retificadora;

c) Os recebimentos e os pagamentos extra-orcamentarios;

d) As transferéncias ativas e passivas decorrentes, ou ndo, da execucao or¢camentaria;

e) O saldo inicial e o saldo final das disponibilidades.

1.4 - O Balan¢o Patrimonial estruturado em Ativo, Passivo e Patrimonio Liquido, evidencia
qualitativa e quantitativamente a situacdo patrimonial da entidade publica:

(@) Ativo - compreende as disponibilidades, os direitos e o0s bens, tangiveis ou intangiveis
adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelo setor publico, que
seja portador ou represente um fluxo de beneficios, presente ou futuro, inerentes a prestacao
de servicos publicos;

(b) Passivo - compreende as obrigagdes assumidas pelas entidades do setor publico para
consecucdo dos servicos publicos ou mantidas na condicdo de fiel depositario, bem como as
contingéncias e as provisoes;

(c) Patriménio Liquido - representa a diferenca entre o Ativo e 0 Passivo;
(d) Contas de Compensacdo - compreende 0s atos que possam vir a afetar o patriménio.

1.4.1 - Os ativos devem ser classificados como circulante quando satisfizerem a um dos seguintes
critérios:

a) Estarem disponiveis para realizagdo imediata;
b) Tiverem a expectativa de realizagdo até o término do exercicio seguinte.
1.4.2 - Os demais ativos devem ser classificados como néo circulante.

1.4.3 - Os passivos devem ser classificados como circulante quando satisfizerem um dos seguintes
critérios:

a) Corresponderem a valores exigiveis até o final do exercicio seguinte;



b) Corresponderem a valores de terceiros ou retengcdes em nome deles, quando a entidade do
setor publico for a fiel depositaria, independentemente do prazo de exigibilidade.

1.4.4 - Os demais passivos serdo classificados como néo circulante.

1.4.5 - As contas do ativo devem ser dispostas em ordem decrescente de grau de conversibilidade;
as contas do passivo, em ordem decrescente de grau de exigibilidade.

1.4.6 - O Patriménio Liquido (Saldo Patrimonial) deve ser evidenciado o resultado do periodo
segregado dos resultados acumulados de periodos anteriores, compreende 0s recursos préprios da
Entidade, dividindo-se em capital social, reserva de capital, ajustes de avaliacdo patrimonial,
reservas de lucros, acdes em tesouraria e resultados acumulados.

1.4.7 - A avaliacdo e a mensuracdo dos elementos patrimoniais obedecera aos critérios a seguir
evidenciados:

a) As disponibilidades, aplicacfes financeiras, os direitos, os titulos de crédito e as obrigacdes
sdo mensuradas e avaliadas pelo valor original, feita a conversdo, quando em moeda
estrangeira, a taxa de cambio vigente na data do Balanco Patrimonial;

b) Os bens mdveis e imoOveis, mensurados e avaliados com base no valor de aquisicéo,
producdo ou de construcao;

c) Os bens de almoxarifado com base no valor de aquisicao e as respectivas baixas do estoque
pelo custo médio ponderado;

d) As variacOes resultantes da conversdo dos débitos, créditos e valores em espécie serdo
levadas a conta patrimonial;

e) Poderdo ser feitas reavaliacdes dos bens moveis e imoveis;

f) Os saldos devedores ou credores das contas retificadoras devem ser apresentados como
valores redutores das contas ou do grupo de contas que Ihes deram origem.

1.5 - A Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais evidencia as variacbes quantitativas e
qualitativas resultantes e as independentes da execucdo orcamentaria, bem como o resultado
patrimonial.

1.5.1 - As variagBes quantitativas sdo decorrentes de transacdes no setor publico que aumentam ou
diminuem o patriménio liquido.

1.5.2 - As variagOes qualitativas sdo decorrentes de transacBes no setor publico que alteram a
composicdo dos elementos patrimoniais sem afetar o patriménio liquido.

1.5.3 - Para fins de apresentacdo na Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais, as variagdes devem
ser agrupadas em ativas e passivas com a seguinte discriminagéo:



(a) variagcdes orcamentérias por categoria econdmica;

(b) mutacdes e variacdes independentes da execucdo orcamentaria em grau de detalhamento
compativel com a estrutura do Plano de Contas.

1.5.4 - O resultado patrimonial do periodo é apurado pelo confronto entre as variagdes patrimoniais
ativas e passivas.

1.6 — A Demonstracdo dos Fluxos de Caixa permite aos usuarios projetar cenarios de fluxos
futuros de caixa e elaborar analise sobre eventuais mudancas em torno da capacidade de
manutencdo do regular financiamento dos servi¢os publicos.

1.6.1 - A Demonstracdo dos Fluxos de Caixa deve ser elaborada pelo método direto ou indireto e
evidenciar as movimentacdes havidas no caixa e seus equivalentes, nos seguintes fluxos:

(a) das operacdes;
(b) dos investimentos; e
(c) dos financiamentos.

1.6.2 - O fluxo de caixa das operagdes compreende 0s ingressos, inclusive decorrentes de receitas
originarias e derivadas, e os desembolsos relacionados com a acdo publica e os demais fluxos que
ndo se qualificam como de investimento ou financiamento.

1.6.3 - O fluxo de caixa dos investimentos inclui os recursos relacionados a aquisicao e a alienacao
de ativo ndo circulante, bem como recebimentos em dinheiro por liquidacdo de adiantamentos ou
amortizacdo de empréstimos concedidos e outras operacdes da mesma natureza.

1.6.4 - O fluxo de caixa dos financiamentos inclui os recursos relacionados a captacdo e a
amortizacdo de empréstimos e financiamentos.

1.7 - A Demonstracdo do Resultado Econdmico evidencia o resultado econdmico de ac¢des do
setor publico.

1.7.1 - A Demonstracdo do Resultado Econémico deve ser elaborada considerando sua interligacéo
com o sistema de custos e apresentar na forma dedutiva, pelo menos, a seguinte estrutura:

(a) receita econdbmica dos servicos prestados e dos bens ou dos produtos fornecidos;
(b) custos e despesas identificados com a execuc¢do da acdo publica; e

(c) resultado econémico apurado.



1.7.2 - A receita econdmica é o valor apurado a partir de beneficios gerados a sociedade pela acéo
publica, obtido por meio da multiplicagdo da quantidade de servicos prestados, bens ou produtos
fornecidos, pelo custo de oportunidade.

1.7.3 - Custo de oportunidade é o valor que seria desembolsado na alternativa desprezada de menor
valor entre aquelas consideradas possiveis para a execucao da acdo publica.

1.8 - As notas explicativas sdo parte integrante das demonstrac@es contabeis.

1.8.1 - As informacdes contidas nas notas explicativas devem ser relevantes, complementares ou
suplementares aquelas ndo suficientemente evidenciadas ou ndo constantes nas demonstracdes
contéabeis.

1.8.2 - As notas explicativas incluem os critérios utilizados na elaboracdo das demonstracGes
contabeis, as informacGes de naturezas patrimonial, orcamentaria, econdmica, financeira, legal,
fisica, social e de desempenho e outros eventos néo suficientemente evidenciados ou ndo constantes
nas referidas demonstragdes.

1.9 - A contabilidade mantera registro de suas opera¢des no Livro Diario e Livro Razéo, devendo
ser registradas todas as operacOes que afetam ou possam vir a afetar a situagdo patrimonial,
evidenciando a data da ocorréncia da transacdo, a conta debitada, a conta creditada, o historico da
transacdo com informagdes suficientes que permitam a caracterizacdo do documento respectivo, em
ordem cronoldgica, obedecendo as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico.

1.9.1 — O Livro Diario e Livro Razdo devem ficar a disposicdo dos usuarios e dos 6rgdos de
controle, na unidade de contabilidade, devidamente identificados e assinados pelo contador.

1.10 - As demonstracbes contabeis devem conter a identificacdo da entidade, a identificacdo e
assinatura da autoridade responsavel, do contabilista e, quando for o caso, do tesoureiro.

1.11 - As informacbes relativas as demonstragdes contabeis deverdo ser registradas
tempestivamente no Sistema APLIC — Auditoria Publica Informatizada de Contas.

1.12 — As demonstracdes contabeis anuais deverdo ser encaminhadas a contabilidade da Prefeitura
Municipal até o dia 31 de janeiro para fins de consolidacdo, conforme decreto 194/2009 que
aprovou a Instrucdo Normativa 039/2009 da Prefeitura Municipal de Sinop.

2 — Do Registro Contabil

2.1 — Visando a uniformizacdo dos registros contabeis a Camara Municipal observara os seguintes
procedimentos:

a) A escrituracdo das operagOes financeiras e patrimoniais se dara pelo método das partidas
dobradas;



b) A disponibilidade de caixa constara de registro proprio, de modo que os recursos vinculados
a oOrgdo, fundo ou despesa obrigatéria fiquem identificados e escriturados de forma
individualizada;

c) A despesa e a assuncdo de compromisso serdo registradas segundo o regime de
competéncia, apurando-se, em carater complementar, o resultado dos fluxos financeiros pelo
regime de caixa;

d) A execucdo orcamentaria da receita sera registrada pelo regime de caixa;

e) A classificacdo orgcamentéria das receitas e despesas obedeceré aos artigos 10 e 11 da Lei
4.320/64 e as Portarias SOF/STN 42/1999, 163/2001, 448/2002 e alteracdes posteriores;

3 — Do Sistema APLIC

3.1 - Os informes do Sistema APLIC serdo remetidos por transmissao de dados (internet), de acordo
com as normas expedidas pelo TCE-MT, especialmente o previsto na Resolucdo Normativa
16/2008 de 16.12.2008 e suas atualizagdes, observando-se 0s seguintes prazos:

I — quando se tratarem das pecas de planejamento:

até o dia 15 de janeiro do ano a que se referem — informes da carga de pecas de
planejamento;

Il — Até 15 de fevereiro, quando se tratarem dos arquivos mensais de dezembro;

111 - Até 10 de marco, quando se tratarem dos arquivos da carga inicial;

IV - Até 31 de margo, quando se tratarem dos arquivos mensais de janeiro;

V — Até 15 de abril, quando se tratarem dos arquivos mensais de fevereiro;

VI - Até o ultimo dia do més subsequente a que se referir, quando se tratarem dos arquivos
mensais, exceto 0s meses de dezembro, janeiro e fevereiro;

VII — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificacdo de
edital,

b) Até o quinto dia Util subsequente & ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogacéo,
Homologacdo, Retificacdo da Homologacdo, Licitagdo Fracassada, Licitacdo Deserta,
Anulacdo, Revogacdo, Suspensdo/Paralisagdo, Ata de Registro de Prego, Prorrogacdo da
Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anula¢do (Concursos/Processos
Seletivos) e Paralisagcdo (Concursos/Processos Seletivos).

4 — Do Malote digital

4.1 - Sistema de propriedade do TCE/MT cedido a Camara Municipal mediante termo de cessdo de
uso, semelhante ao de um e-mail corporativo, com selo de autenticidade que confere ao documento
um caréater oficial, facilitando o trdmite de comunicac@es internas, oficios, o que reduz o tempo
gasto com o manuseio fisico de guias de remessa, pois gera comprovante de leitura.



5 - Do Sistema Geo-Obras

5.1 - é um software desenvolvido pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso para gerenciar
as informac6es das obras executadas em todos os 6rgdos das esferas Estadual e Municipais. Sao
remetidos através da internet os langamentos dos processos de aquisi¢do, contratacdo e execucao de
obras e servigos de engenharia no Sistema Geo-Obras do TCE-MT, conforme Resolu¢do Normativa
6/2008 e 6/2011.

O Software é uma ferramenta de consulta dos investimentos realizados pelo Governo nas mais
diversas regides do Estado. Através da combinacdo das opcdes de filtro disponiveis, o internauta
consegue obter informacdes gerais ou especificas sobre as obras.

6 — Dos Balancetes Mensais

6.1 - As informagcbes mensais subsidiarias devem estar organizadas, em processo especifico e
mantido da unidade gestora devendo ser remetido ao Tribunal de Contas somente quando
requisitado pelo Conselheiro Relator e deixadas a disposicdo das equipes de auditoria durante a
fiscalizacdo in loco, com os documentos enumerados no Capitulo Ill, item 7.1.2 do Manual de
Orientacdo para Remessa de Documentos ao TCEMT.

6.2 - Os demonstrativos constantes dos Balancetes Mensais devem conter a identificacdo da
entidade publica, identificacdo e assinatura da autoridade responsavel, do contabilista e, quando for
0 caso, do responsavel pelas demais informacdes.

6.3 — Cdpia do Balance Mensal serd encaminhado a Prefeitura Municipal até o dia 15 do més
subsequiente ao do fechamento.

7 — Das Contas Anuais de Gestao

7.1 - As Contas Anuais ou Balanco Geral deverdo ser elaborados em conformidade com as
legislagdes vigentes, ajustado as peculiaridades.

7.2 - Conforme Resolucdo Normativa 16/2008 TCE/MT e suas atualizacdes as informacOes
contébeis referentes as Contas de Gestdo deverdo ser encaminhadas via sistema aplic juntamente
com o envio da carga do més de dezembro.

7.3 - As contas anuais de gestdo deverdo ser publicadas no diario oficial do Estado ou do Municipio
e ficar a disposi¢do da sociedade a partir de 15 de fevereiro, inclusive no site da Camara Municipal
de Sinop.

7.4 — Os documentos que deverdo fazer parte da prestacdo de contas de gestdo sdo aqueles
enumerados no Capitulo 11, item 7.2.2 do Manual de Orientacdo para Remessa de Documentos ao
TCEMT.



8 — Da Publicidade

8.1 - Em atendimento ao art. 30, inciso Ill e art. 37 da Constituicdo Federal, o setor de
contabilidade daré publicidade aos Balancetes Mensais no Diario Oficial do Municipio até o dia 30
(trinta) do més subsequente ao do més de referencia, podendo a publicagéo ser de forma resumida
(Anexo 13 — Balancete Financeiro).

8.2 - Até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao do més de referéncia, a contabilidade
disponibilizard o Balancete Financeiro — Anexo 13 a sociedade no site da Camara Municipal de
Sinop-MT (www.sinop.mt.leg.br).

8.3 - A divulgacdo das demonstracdes contabeis e de suas versbes simplificadas é o ato de
disponibiliza-las para a sociedade e compreende, entre outras, as seguintes formas:

(@) publicacdo na imprensa oficial em qualquer das suas modalidades;
(b) remessa aos 6rgaos de controle interno e externo;

(c) a disponibilizacdo das Demonstracfes Contabeis para acesso da sociedade em local e
prazos indicados;

(d) disponibilizacdo em meios de comunicacao eletrénicos de acesso publico.

9 — Da Documentacao Contabil

9.1 - A contabilidade mantera arquivados os demonstrativos contabeis, caso ndo haja embaracos, no
minimo, até 05 (cinco) anos apdés o julgamento das contas, conforme Resolucdo 14/2001 do
Conselho Nacional de Arquivos Publicos.

9.1.1 - Caso haja pendéncias (Ex: a¢des judiciais) os documentos deverdo ficar arquivados até a
resolucdo da pendéncia.

9.1.2 - Os documentos publicos podem ser digitalizados e certificados digitalmente, com valor
juridico probatorio, dispensando a manutencdo de sua forma fisica, exceto aqueles de valor
historico, probatorio e informativo conforme Resolugdes de Consulta n° 14/2008 e n° 02/2008 do
TCE-MT).

VIl - CONSIDERACOES FINAIS

1 - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a SCI que,
por sua vez, atraves de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por
parte das diversas unidades da estrutura organizacional.



2 - Foi utilizado como peca subsidiaria para elaboragdo da presente Instru¢cdo Normativa o “Manual
de Orientagdo para Remessa de Documentos ao TCE/MT”, que deve ser consultado pelos
servidores e responsaveis pela remessa de documentos ao TCE-MT.

3 - O servidor publico que descumprir as disposicdes desta normativa ficard sujeito a
responsabilizacdo administrativa prevista em lei.

4 - Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposi¢oes
contrarias e especialmente a Instrucdo Normativa SCO 001/2009 — versdo 01, de 15/12/20009.

Sinop/MT, 12 de maio de 2014

Dalton Benoni Martini Jose Marcelo Philippsen
Presidente da Camara Municipal Secretério de Controle Interno
Astério Venceslau Gomes Rafael de Carvalho dos Reis

Secretério Geral Secretario de Administracdo e Financas



ANEXO I — IN 001/2009

PROCEDIMENTOS
Verificar se:

1 — Existe escrituracdo contébil do exercicio em exame (arts. 83, 85 a 91, 93 a 95, 97, 99 e 100 da
Lei 4.320/1964).

2 — Houve contabilizacdo de atos e/ou fatos contabeis relevantes que implicaram na consisténcia
dos demonstrativos contbeis (arts. 83 a 106 da Lei 4.320/1964 ou Lei 6.404/1976).

3 — Os registros contdbeis foram feitos de forma correta sobre fatos relevantes, implicando na
consisténcia dos demonstrativos contabeis (arts. 83 a 106 da Lei 4.320/1964 ou Lei 6.404/1976).

4 - Houve apresentacdo de contas individualizadas e consolidadas (art. 50 da Lei Complementar
101/2000 — LRF).

5 — Houve divergéncia entre os registros contabeis das contas de Bens Permanentes e a existéncia
fisica dos bens (arts. 83, 85, 89 e 94 a 96 da Lei 4.320/1964).

6 - Os registros contabeis foram tempestivos (Lei 4.320/1964 e Lei 6.404/1976).

7 — Houve contracao de obrigacdo de despesa nos dois Gltimos quadrimestres do mandato sem que
haja disponibilidade financeira (art. 42, caput e paragrafo Gnico da Lei Complementar 101/2000 —
LRF).

8 — Houve Ocorréncia de déficit de execucdo orcamentaria, sem a adoc¢do das providencias efetivas
(art. 169 da Constituicdo Federal; arts. 1°, § 1°, 4°, I, “b” ¢ 9° da Lei Complementar 101/2000 —
LRF; art. 48, “b”, da Lei 4.320/1964).

9 — Né&o houve redugdo do montante da despesa total com pessoal que excedeu o limite legal, na
forma e nos prazos da lei (art. 169, Constituicdo Federal; art. 23 da Lei Complementar 101/2000 —
LRF; art. 50, 111 da Lei 10.028/2000 e art. 288 da Resolucdo TCE/MT 14/2007).

10 - Houve elaboragdo dos balancetes mensais de acordo com o Manual de Orientagdo para
Remessa de Documentos ao TCE/MT aprovado pela Resolugdo Normativa n°® 01/2009.

11 - Os dados e informagdes relativos aos sistemas aplic, geo-obras, estdo sendo encaminhados ao
TCE/MT no prazo legal conforme Resolu¢cdo Normativa 16/2008 e suas atualizagdes, Resolucgéo
Normativa 6/2008 e 6/2011.



12 - O encerramento do exercicio financeiro obriga a elaboracdo do balango anual (contas de
gestdo) que devera ser remetido ao TCE/MT via sistema aplic juntamente com o envio da carga do
més de dezembro. (Resolugdo Normativa 16/2008, TCE/MT).

13 — Esté& sendo efetuado regularmente a retencdo do ISSQN e IR dos prestadores de servicos,
repassando-o0s automaticamente ao poder executivo.

14 — As demonstracdes contabeis estdo sendo publicadas e divulgadas no site da Camara Municipal
(www.sinop.mt.leg.br).



